
桶裝菜餚驗收
午餐秘書甘苦談

大湖國小

陳建安



午餐團膳供應的特點

 1.減少噪音，減少家長及社區抗議。(公正國小八十七年十一月開辦學校午餐

九十八年十月北棟教室拆除，「敦品樓」竣工。)

 2.減少人力及行政工作量(3章1Q)。

 3.風險轉移。

 4.運送過程風險控管。

 5.調味大眾化(泡菜)



午餐團膳供應的特點









團膳供餐學校午餐秘書工作內容

協助午餐招標工作

學期初供餐人數確認，發放各班午餐用品

每月菜單公告(學生特殊需求)

每日供餐人數，供餐狀況及品質確認

每月底供餐人數總結並進行經費請購

每月監廚工作

滿意度調查

營養教育、西餐禮儀活動



團膳供餐學校午餐秘書工作內容-每日驗收



團膳供餐學校午餐秘書工作內容-每月菜單公告
(學生特殊需求)



團膳供餐學校午餐秘書工作內容-品質確認



團膳供餐學校午餐秘書工作內容-滿意度調查



團膳供餐學校午餐秘書工作能力提升

資訊處理能力:google 表單，excel :vlookup sumif if

應變能力:

1.每日部分同仁提早用餐。
2.葷素搞混，調味問題，品質不佳。
3.導師第一時間反應。
4.餐車受困電梯。




