簽
主旨：為本機關「（標案名稱）」採購案成立採購評選委員會及工作小組案，請核示。
說明：
一、旨揭採購案前已奉核（詳如前簽），成立採購評選委員會（外聘○人、內聘○人，共計○人），經依前奉核定在案；本案採購聘請之委員專業領域為「食品科學」、「食品衛生」、「衛生檢驗」、「衛生教育」、「營養學」及「餐飲管理」等，篩選出外聘委員建議名單如附件6，另內聘委員建議名單如附件7，請鈞長分別勾選排序，並由本單位依序徵詢委員意願，俟足額後據以成立評選委員會。
二、依「採購評選委員會組織準則」第7條規定，評選委員會置召集人1人，綜理評選事宜；副召集人1人，襄助召集人處理評選事宜；由機關首長或其授權人指定委員擔任，或由委員互選產生；召集人由機關內部人員擔任者，應由一級主管以上人員擔任之。建請鈞長指定委員擔任召集人及副召集人。
三、依前揭準則第8條規定，應於評選委員會成立時，一併成立3人以上之工作小組，協助評選會辦理與評選有關之作業，且其成員至少應有1人具有採購專業人員資格，就其專業背景擇定建議名單如附件8。
四、評選期間若委員因故請辭，致委員人數未符合法令規定，授權本單位（處、室）於取得委員書面請辭資料後，依名單順序經徵詢同意後逕行遞補。
五、本案評選委員會召開會議時，擬依行政院主計處訂頒之「各機關學校出席費及稿費支給要點」規定支給外聘委員出席費○○○元（開支科目：                                               ）。
擬辦：
一、請鈞長就本案建議遴選委員名單（含內、外聘）核定順序，俾利後續徵詢、聘任及成立評選委員會事宜。
二、依鈞長核派之工作小組名單成立本案工作小組。
裝
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