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中華民國補習教育全國總會 

短期補習班個人資料檔案 

安全維護行政檢查研習 
 

補助機關：中華民國教育部 

主辦機關：中華民國補習教育全國總會 

中華民國補習教育全國總會所轄各縣市補教協會 
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前言: 

    自《個人資料保護法》公告施行以來，個人資料的蒐集與運用受到更嚴

謹的規範，對補教業經營層面亦產生相當大的影響。以招生為例，補習班往

往需以文宣寄送、電話邀約試聽等方式進行宣傳；倘若未充分理解個資法中

「蒐集、處理、利用」之相關規定，便極易不慎觸法。 

基於上述情形，教育部於民國 103年 5月 20日公告「短期補習班個人資

料檔案安全維護計畫實施辦法」，明確要求補習班業者針對個人資料的蒐集、

處理、利用及保存，訂定具體且可行之安全維護計畫。此外，教育部於 112

年公布「教育部主管目的事業之個人資料檔案安全維護行政檢查計畫」，規劃

每年採書面審查方式抽查 50家短期補習班。然而，全國補習班規模差異甚大，

並非每家業者皆具備法務人員，亦不一定具備撰寫符合法規之安全維護計畫

書的能力。面對行政檢查所需的各項文件與檢核標準，多數補習班在準備上

相當困難，通過率普遍偏低。 

鑑於補教業者普遍面臨的困惑與需求，中華民國補習教育全國總會（以

下簡稱總會）擬於全國各區舉辦「短期補習班個人資料檔案安全維護行政檢

查研習」，邀請個資法專家翁仁芳先生，協助業者： 

1. 進行認知宣導，強化業者依法利用個資的觀念。 

2. 協助理解如何依防護計畫書進行自主檢查與內稽內控。 

3. 提供符合不同規模補習班之「安全維護計畫書」範本，供業者參考使用。 

政令雖是規範依據，但若能協助業者正確理解法令，並減少業者摸索成

本，方能真正達成政策目的。本次計畫不僅有助於立案補習班理解個資管理

的重要性，更清楚個人資料檔案安全維護行政檢核標準，進而減少不當使用

個資或未落實防護措施所導致違規事件，落實自主檢查以降低主管機關因申

訴案件增加而衍生之業務負擔。  
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一、 活動名稱：短期補習班個人資料檔案安全維護計畫書研習。 

二、 計畫依據：依教育部 103年 5月 20日臺教社(一)字第 1030069184B 

號令發布實施「短期補習班個人資料檔案安全維護計畫實施辦法」 

三、 企劃目的：宣導補習班個資保護措施須符合《個人資料保護法》及相 

關法規要求。讓補習班能更清楚行政檢核標準之外，亦協助補教業者 

理解應如何依防護計畫書進行自主檢查與內稽內控，提高通過行政檢 

查比例，進而減少不當使用個資或未落實防護措施所致之違規事件， 

達成政策推動目的。 

四、 活動日期：115年 4月～6月(每場次為半日) 

五、   活動地點：暫定如下(地點規劃依實際情況調整) 

北部場：  劍潭青年活動中心 群英堂 上午場 

中部場：  國立勤益科技大學 匯川堂 下午場    

南部場：  國立高雄師範大學 演藝廳  上午場 

花東場：  國立花蓮高商 資訊館一樓階梯教室  下午場   

六、 預期效果： 

(一) 提升法規遵循與風險管理能力： 

1.協助補習班業者了解並遵循《個人資料保護法》的相關規定。 

2.協助業者認知並落實「個人資料檔案安全維護計畫書」進行內 

稽內控，以符合行政檢查標準，降低個資外洩風險。 

3.建立應對個資外洩事件的預防和處理機制，確保補習班在遇到 

突發狀況時，能夠迅速有效地應對。 

4.預防因個資洩漏衍生的詐騙事件。 

(二)強化員工專業技能： 

1.提升員工在個人資料保護方面的專業知識和技能。 

2.資料保護觀念，避免因人為疏失造成個資外洩。 

(三)提升補習班信譽與服務品質： 

          1.展現補習班對個資安全重視，從而提升家長和學生的信任度。 

          2.確保補習班提供教育服務過程中，同時保障學生的權益，贏得 

更良好的市場口碑。 

https://www.google.com/search?q=個人資料保護法&sca_esv=ce0ce1db3a943257&rlz=1C1FKPE_enTW1154TW1154&sxsrf=AE3TifPit86qmgzMxBijDhqgDtSApLvuQw%3A1763615519312&ei=H6MeafDoEtCj1e8P1_OkyQs&ved=2ahUKEwjp8aOX_P-QAxUlffUHHQEPK6oQgK4QegQIAxAB&uact=5&oq=短期補習班個人資料檔案安全維護計畫書研習講座&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiQuefreacn-ijnOe_kuePreWAi-S6uuizh-aWmeaqlOahiOWuieWFqOe2reitt-ioiOeVq-abuOeglOe_kuism-W6pzIIEAAYgAQYogQyCBAAGIAEGKIEMggQABiABBiiBDIIEAAYgAQYogRItwlQAFgAcAB4AZABAJgBd6ABd6oBAzAuMbgBA8gBAPgBAvgBAZgCAaACfpgDAJIHAzAuMaAHgAOyBwMwLjG4B37CBwMyLTHIBwQ&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfDiFdCCmGOt1CF2ZPMkPPIFFFrSgYOPJEa3lf13Q61dJcNLeI_o_AmaqXN0BcZUa9VdqQt85Qq4adTXKFFzMZKs__YhkdhCAE4V93_8tn31iEKhx_FRg-WStxa1-hLFhd-MdeWtwBPn_08b0Aie7jIAiIyBgWDuv2q9ObWQIlHYVUbqJhTtoBp9k2DaM9mzkmu6e1jxqVLotNiQJ7OTFYpRCNzcIh7A9N2IRCjCPM-dRA4t_C62QVzcsnNmQN56BnocyKZ0KSEkV9egmCeoeFDA&csui=3
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七、  補助/主辦單位： 

(一) 補助機關：中華民國行政院教育部 

(二) 主辦機關：中華民國補習教育全國總會 

中華民國補習教育全國總會所轄各縣市補教協會 

八、   經費來源：中華民國教育部及總會自籌款 

九、 活動對象：全臺補教業從業人員 

十、 人力職務分配表與聯絡方式：由總會協調各縣市協會調派人力 

十一、 本實施計畫如有未盡事宜得適時修正公佈 

十二、 相關單位配合協助事項： 
 

工作項目 內容 辦理單位 

1 籌備會議 
由總會邀請專家學者與各縣市補

教協會理事長規劃詳細實施計畫 
補教總會 

2 審查會議 防護計畫書內容草擬審查 補教總會 

3 網站佈達 
由總會及各縣市補教協會網站公

開佈達研習會相關內容及期程 
補教總會 

4 媒體報社記者 發佈說明會新聞 
全臺各縣市

補教協會 

5 公函通知 
由各縣市教育局(處)協助發文通

知業者有關說明會相關事宜 

各縣市主管

機關 

6 宣導推廣 
鼓勵各縣市補教協會，積極向其所

屬行政區業者宣導參加說明會 

全臺各縣市

補教協會 

7 成果報告 向教育部書面報告說明會成果 補教總會 
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十三、 活動流程與負責人：： 

   上、下午場排程，依各場次主辦單位規劃擇一舉行 

   上午場 

時間 活動內容 負責人 

08:00～08:30 會場布置、現場工作指派說明 總會張秘書長 

08:30～09:00 開放入場 地區工作人員 

09:00～09:10 介紹主講人及嘉賓 楊總會長佳叡 

09:10～11:40 

專 題： 

「短期補習班個人資料檔案 

安全維護行政檢查研習」 

講師： 

翁仁芳先生 

1.國立中興大學驗證

中心主導稽核員 

2.明新科技大學圖書

資訊處人工智慧與

網路維安組組長 

11:40～11:50 Q&A 

11:50～12:00 散場 所有工作人員 

   下午場 

時間 活動內容 負責人 

13:00～13:30 會場布置、現場工作指派說明 總會張秘書長 

13:30～14:00 開放入場 地區工作人員 

14:00～14:10 介紹主講人及嘉賓 楊總會長佳叡 

14:10～16:40 

專 題： 

「短期補習班個人資料檔案安

全維護行政檢查研習」 

講師： 

翁仁芳先生 

1.國立中興大學驗證

中心主導稽核員 

2.明新科技大學圖書

資訊處人工智慧與網

路維安組組長 

16:40～16:50 Q&A 

16:50～17:00 散場 所有工作人員 
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十四、講 師 翁仁芳先生 經 歷 

➢ 教育機構資安驗證中心 資安主導稽核員 

➢ 教育機構資安驗證中心 個資主導稽核員 

➢ 教育部資安實地訪視委員 

➢ 教育部個資訪視委員 

➢ 明新科技大學圖書資訊處 

➢ 人工智慧與網路維安組 組長 


