
宜蘭縣短期補習班設立及管理規則
中華民國88年9月7日宜蘭縣政府八八府秘法字第101388

號令訂定發布全文41條；並自發布日施行

中華民國92年10月27日宜蘭縣政府府秘法字第09201316

33號令修正發布全文43條；並自發布日施行

中華民國95年7月14日宜蘭縣政府府秘法字第0950087205

號令修正發布全文43條

中華民國108年10月14日宜蘭縣政府府秘法字第10801706

44B號令修正發布全文20條

第　一　條 宜蘭縣政府（以下簡稱本府）為管理宜蘭縣(以下簡稱本縣)轄

內短期補習班（以下簡稱補習班），依補習及進修教育法第九條第

一項第四款規定訂定本規則。

補習班之管理，依本規則之規定；本規則未規定者，依教育部

發布之短期補習班設立及管理準則(以下簡稱管理準則)之規定。

第　二　條 本規則所稱補習班，指於固定場址，對外招生達五人以上，並

收取費用，辦理短期補習教育之機構。

第　三　條 補習班分為技藝補習班及文理補習班，得設置之類科如下：

一、技藝類：包括有關農、工、商、資訊、家政、藝術、運動

等。

二、文理類：包括國文、外國語文、歷史、地理、數學、生物、

化學、物理、法政、經濟等。

補習班設置之類科及經營，不得違反管理準則第五條第二項及

第三十八條規定。

第　四　條 補習班之設立、立案，應由設立人依管理準則第八條第一項、

第九條第一項規定，向本府申請。

補習班經核准立案後，由本府發給立案證書。

第一項申請設立及立案程序，得併同辦理。

第　五　條 補習班經本府核准立案後，應將立案證書懸掛於補習班內足資

辨識之明顯處所，並於直轄市及各縣市短期補習班資訊管理系統網

站填寫教職員工及補習班相關資料，變更時亦同。

第　六　條 補習班經核准立案後，有下列情形之一者，應由設立人或其代

表人陳報本府核准：

ㄧ、負責人、設立人、共同設立人或其代表人變更。

二、班主任變更。

三、班址遷移或班舍變更、增減。



四、班級及科目變更。

五、班名變更。

六、換(補)發立案證書。

七、註銷立案。

八、因門牌整編，變更班址。

九、修業期限變更。

十、停辦(暫停招生)。

十ㄧ、復辦(恢復招生)。

前項第一款設立人得增加、退出或變更。但其退出或變更，一

年內以辦理一次為限。

第　七　條 補習班教室、班舍之面積、設施及樓層之設置等，應依管理準

則第十二條規定辦理，並符合建築及消防等相關法令規定。

補習班教室、班舍不得設於地下室。

第　八　條 補習班增設班舍或教室，應經本府核准，其地點不得超過原補

習班立案班址一百公尺。

前項距離以建築物之地界為準，自二筆土地最近二點作直線測

量。

第　九　條 補習班應設置公共安全及衛生設備，並定期維護。

技藝補習班應參酌有關學校之設備標準，設置實習或訓練之器

材、場所；其設立標準另有特別規定者，從其規定。    

第　十　條 補習班每班人數不得逾六十人；實施合班教學時，其教室人數

容量，由本府視消防安全、逃生通道之設置核定之，並以不得逾一

百二十人為原則。

第 十一 條 補習班應投保公共意外責任險；其最低保險金額，依宜蘭縣應

強制投保公共意外責任保險之消費場所及最低投保金額之規定。

第 十二 條 補習班應備置下列文件、資料，以供查核:

一、教職員工名冊、學生名冊、教職員工之警察刑事紀錄證明。

二、招生文件、收費收據存根聯、定型化契約。

三、課程表、教學進度表。

四、公共安全檢查資料。

五、個人資料檔案安全維護計畫。

六、其他依法令應備置之資料。

前項文件、資料內容有異動時，應隨時更新。



第 十三 條 補習班負責人、設立人、班主任及教職員工之資格，應依管理

準則第十八條至第二十一條之一規定。

補習班班主任應為專任，且設籍於本縣。

第 十四 條 補習班不得聘請現任公、私立學校之正式教師及代理教師擔任

教學人員。

第 十五 條 補習班之收費、退費，應依管理準則第二十二條至第二十五條

規定。

第 十六 條 補習班應依兒童及少年福利與權益保障法及其他法令之規定，

採正向管教，且不得有體罰、霸凌或危害學生身心發展之行為。

補習班有前項情事者，負責人應立即妥適處理並向本府通報。 

第 十七 條 補習班應依學生交通車管理辦法之規定，辦理接送學生事宜，

並辦理學生交通安全維護及事故傷害防制措施。

學生交通車發生行車事故時，駕駛人及隨車人員應妥適處理，

並向本府通報。 

第 十八 條 補習班應派員參加本府舉辦之公共安全相關講習或研習。

第 十九 條 本規則規定之申請書、立案證書及收據等相關文件書表格式，

由本府另定之。

第 二十 條 本規則自發布日施行。


