教育部全國高中以下短期補習班及兒童課後照顧服務中心
防疫備用物資【口罩】分配及運用注意事項
109.2.19
一、有關教育部發放備用口罩係屬防疫備用物資，提供全國補習班及課照中心臨時性發現學生及教職員工，於補習班或課照中心內出現發燒、咳嗽、喉嚨痛、呼吸急促等不適或緊急狀況者配戴。
二、由於口罩為備用物資，補習班及課照中心應妥為管理並指定管理人員1名，遇緊急狀況需提供備用口罩時，應於「使用登記清冊」登記提供日期、使用者姓名、提供理由。並於物資用罄後，將登記清冊正本交(寄)回宜蘭縣政府教育處多元教育科，影本自行留班備查，俾利進行彙整。

三、領取時間、地點及應附文件：

（一）領取時間：
　　  109年2月21、24日(週五及週一)：上午9時至12時、下午2時至4時。
（二）領取地點：宜蘭縣政府教育處（宜蘭縣宜蘭市縣政北路1號2樓 ）。
（三）應備文件：

　　1、補習班、課照中心負責人之身分證明文件。
　　2、領取委託書（非負責人本人領取才需檢附）〔詳如附件〕。

    (相關表件請至本府教育處網站防疫專區「補習班課照中心」進行下載)。
（四）未於領取時間領取完畢之補習班或課照中心，未領取之防疫物資將由本府另統籌規劃其他防疫需要之運用。

 (五)如有相關事宜請洽連絡電話：9251000分機2621，2622，2628。

四、檢附教育部防疫備用口罩使用登記清冊(如附件)。
五、依據中央流行疫情指揮中心宣導「最基本且最重要的防疫措施仍是：落實勤洗手、呼吸道衛生與咳嗽禮節，及生病在家休息。」防疫工作需大家共同努力，感謝貴班（中心）的協助及配合。

                                           宜蘭縣政府教育處   關心您
宜蘭縣私立____________□補習班□課照中心委託書
    本班（中心）負責人＿＿＿＿＿＿＿＿因故不克前往領取教育部防疫備用物資口罩，故委託＿＿＿＿＿＿＿女士／先生代為領取。

負責人簽名或蓋章：
負責人身分證字號：
負責人聯絡電話：

受委託人簽名或蓋章：

受委託人身分證字號（須備身分證查驗）：

受委託人聯絡電話：

中　　華　　民　　國　109　年　2　月    日
   教育部防疫備用【成人口罩】使用登記清冊
短期補習班或兒童課後照顧中心立案全名：

管理人姓名、職稱：

獲分配成人口罩總片數：

	序號
	日期
	使用者姓名
	提供理由
	提供片數
	管理人簽名
	備註

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


備註

1、 教育部防疫備用口罩係為提供短期補習班及兒童課後照顧服務中心緊急支援之防疫備用物資，提供臨時性發現學生及教職員工，於短期補習班及兒童課後照顧服務中心內出現發燒、咳嗽、喉嚨痛、呼吸急促等不適或緊急狀況者配戴。
2、 各補習班、課照中心應指定管理人員1 名，務請妥為保管及運用，遇緊急狀況需提供備用口罩時，請於「使用登記清冊」登記提供日期、使用者姓名、提供理由，並於口罩分配完成後將「使用登記清冊」正本送宜蘭縣政府教育處多元教育科，影本請自行留存。

    3、行數有不足請自行增列。

教育部防疫備用【兒童口罩】使用登記清冊

短期補習班或兒童課後照顧中心立案全名：

管理人姓名、職稱：

獲分配兒童口罩總片數：

	序號
	日期
	使用者姓名
	提供理由
	提供片數
	管理人簽名
	備註

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


備註

1、 教育部防疫備用口罩係為提供短期補習班及兒童課後照顧服務中心緊急支援之防備用物資，提供臨時性發現學生及教職員工，於短期補習班兒童課後照顧服務中心內出現發燒、咳嗽、喉嚨痛、呼吸急促等不適或緊急狀況者配戴。
2、 各補習班、課照中心應指定管理人員1名，務請妥為保管及運用，遇緊急狀況需提供備用口罩時，請於「使用登記清冊」登記提供日期、使用者姓名、提供理由，並於口罩分配完成後將「使用登記清冊」正本送宜蘭縣政府教育處多元教育科，影本請自行留存。

3、 行數有不足請行增列。
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