
附錄五

職場不法侵害預防之作業場所環境檢點紀錄表

「工作場所設計」方面

單位/地點:宜蘭縣家庭教育中心辦公室

作業內容:辦公作業、民眾諮詢業務

檢點日期:114.04.

場所位置
現況描述
(含現有措施)

應增加或改善之措施

通道(公共通道或
員工停車場等區
域)

1.安全進出之主要通道
2.走道間未置放雜物
3.未使用的空間予以上鎖，防止人員
4.設有逃生管道
5.走道溼滑提醒

工作空間
1.工作空間有1個門口
2.工作場燈具損毀均能及時修正

辦公室出口需保持暢通
建立緊急疏散動線

服務櫃台
辦公區無設置服務櫃台，民眾諮詢同
仁可隨時請求支援

服務對象或訪客等
候空間

辦公室旁設置舒適沙發及書櫃提供活
動訊迅息、政令宣導簡章DM

諮詢室窗戶宜有一定之透明度，以
利同仁必要時支持。

室內外及停車場 戶外停車場光線充足
建議同仁倘需較晚下班，應停放於
有明亮燈光處

高風險位置 尚無高風險位置

檢點人員：                                          

單位主管：                                          
 

其他相關人員或共同檢點人員：                         
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