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辦人 分機 業務項目 業務內容

林琪 2620 綜理多元教育科業務

2629

補校及進修部、
成教班(含外配托育)、
自學進修學力鑑定

庭瑜代理

●補校及進修部法令、人事、教科
書、師資、設備等事宜

●自學進修學力鑑定
●成教班經費核定及管理
●內政部新住民托育計畫審查及經
費核撥
●民政處新住民聯繫會議

教育優先區
庭瑜代理

●教育資源管理科主辦

●推展親職教育、藝文項目、發
展原住民教育文化特色

于芷涵 2622

語文競賽

(含硬筆書法)

辦理縣賽及全國賽事宜（含賽程及
場地規劃、工作協調、核發獎勵金
及補助經費、核獎等相關事宜）

舞蹈比賽
辦理縣賽及全國賽事宜（含賽程及
場地規劃、工作協調、核發獎勵金
及補助經費、核獎等相關事宜)

美術比賽
 

辦理縣賽及全國賽事宜（含賽程及
場地規劃、工作協調、核發獎勵金
及補助經費、核獎等相關事宜)

社區大學

●委託辦理社區大學
●1年至少召開1次社大審議會
●辦理社大評鑑
●社大經費審核
●社大相關事宜



方子欣
2623

閱讀教育

●增置國民中小學圖書館閱讀推動
教師計畫

●國民中小學閱讀推動實施計畫
●423 世界閱讀日
●補助充實所轄國中小圖書館(室)

藏書量(圖書採購)
●圖書館專業人員設置
●蘭陽兒童及少年文學獎
●閱讀磐石獎-績優學校團體及個人

評選
●聯合盃全國作文大賽-宜蘭區初賽
●假日開放學校圖書館利用計畫
●校園圖書館及社區化改造計畫
●其他

教育基金會

（非政府捐助）
(溪北)

●變更事宜、審查工作計畫、經費
預算及財產清冊

●設立事宜、公文及效益評估表彙
整（主）、審查前一年度經費決
算、工作報告、財產清冊

●其他管理事項

藝術教育

●藝術家駐校計畫（計畫審查、
經費核撥、輔導訪視、成果展）

新住民說故事比賽

●辦理新住民說故事知故鄉比賽
（含賽程及場地規劃、工作協調、
補助經費及獎等相關事宜）

楊淳旭
2627

本科綜合業務
其他綜合業務、大事紀、議會彙
整、個資及其他

社教機構設立 辦理社教機構設立及審查事宜



短期補習班管理

●立案、變更
●到班稽查
●公安講習
●學生交通車管理
●學生交通車聯合路檢
●其他管理事項
●臨時交辦事項
●補教協會議員建議案及表揚活動

  兒童課後照顧中心  

●立案、變更
●稽查
●公安講習
●交通車管理、聯合路檢
●課後照顧審議委員會（1學年至

少召開1次會議）
●課後照顧人員培訓及教育訓練
●其他交辦及管理事項

黃意翔 2625

音樂比賽

●辦理縣賽事宜（含賽程及場地
規劃、工作協調、核發獎勵金及
補助經費、核獎等相關事宜

●績優團隊演藝廳展演事宜（文化
局）

●全國藝文比賽績優團隊表揚
●辦理全國賽事宜（含賽程及場地
規劃、工作協調、核發獎勵金及補
助經費、核獎等相關事宜)

藝術才能班

●招生、成果展
●課程計畫審查
●設備經費
●輔導訪視
●其他交辦事項

教育基金會

(政府捐助)

●設立及變更事宜
●審查年度預決算
●審查工作計畫
●其他管理事項



林吟軒 2626

交通安全教育
【主】

●道安會報教育小組
●交通安全教育評鑑
●導護志工、老師、駕駛及隨車

人員等各項研習
●學校交通車管理
●金安獎、導護老師及志工表揚

終身學習推展會 1年至少召開1次會議

童軍教育
●補助童軍會辦理活動

●補助各校童軍團

學生創意戲劇比賽
辦理縣賽事宜（含賽程及場地規
劃、工作協調、核發獎勵金及補助
經費、核獎等相關事宜

本科預算業務

【主】

●預算經費（主）
●本科預算編列、控帳

張庭瑜 2628

樂齡學習中心

●申請設立
●訪視輔導及中央評鑑事宜
●聯繫會報
●成果展
●每月資料填報
●其他有關老人教育事宜（孝親
尊師聯盟一甲父母洗腳）

短期補習班管理 ●教育部人力主簽

身心障礙成人教育
●特殊及幼兒教育科主辦
●計畫補助（含審查）
●社會教育貢獻獎（團體及個人）

教育基金會

（非政府捐助）
(溪南)

●變更事宜、審查工作計畫、經費
預算及財產清冊

●設立事宜、公文及效益評估表彙
整（主）、審查前一年度經費決
算、工作報告、財產清冊

●其他管理事項



高中職成年禮
●全縣性高中職成年禮
●補助學校辦理成年禮

夜光天使

江雅雯 2621

教師節活動暨

資深優良教師表揚

●敬師活動規劃及協調事宜
●調查、經費核撥
●報部表揚事宜
●資深優良教師表揚（學管科主辦
，多教科協辦）

家庭教育 本府家庭教育相關事宜彙辦

自然史教育館 ●計畫申請及經費核撥

多功能學習中心 ●經費核定及管理

●辦理輔導訪視

新住民教育

●新住民學習中心計畫審查及經費
核撥、課程規劃、輔導訪視、考
核

藝術教育

●與民間團體合作相關美感教育
案：游於藝（廣達）

●學校出國交流活動經費簽核
●藝術教育貢獻獎申辦及審核
●童玩節國際團隊學校交流活動文
化局主辦）
●歡樂宜蘭年（文化局主辦）
●其他臨時交辦事項

國中小管弦樂
及傳統藝術社團

●設立及經費補助
●樂器更新計畫及審核補助
●輔導訪視
●相關配合事項

校園愛心志工業務
淳旭代理

●校園愛心志工保險
●志工服務冊核發變更事宜
●執勤裝備補助


