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1. 填報須知 

1.1. 平臺簡介 

依據「高級中等教育階段實驗教育學生學習歷程檔案作業要點」，教育部國民及學前教育

署委託國立暨南國際大學建置「全國高級中等學校實驗教育學生學習歷程填報平臺」，平臺使

用者與用途為： 

使用者：實驗教育單位辦理者與學生。 

主要用途：提供學生與實驗教育單位辦理者上傳、認證、勾選、提交學習歷程檔案（包含

學生修課紀錄、課程評量結果、課程學習成果、多元表現等）。 
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1.1.1. 學生學習歷程檔案流程圖 

實驗教育學生與辦理者可使用本平臺上傳並提交「單位內幹部經歷暨事蹟記錄、修課紀錄

（包含課程評量結果）、課程學習成果與多元表現」。 

以下分別介紹本平臺收集之各項學習歷程檔案流程圖。 

 

1.1.1.1. 單位內幹部經歷暨事蹟記錄 

依據「高級中等教育階段實驗教育學生學習歷程檔案作業要點」第三點，學生基本資料包

括擔任校級、班級或社團幹部紀錄，故若實驗教育學校或單位內部有建立學生幹部制度，需進

行上傳。 

操作流程如下圖： 
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1.1.1.2. 修課紀錄 

學生修課記錄包含學生修習的課程與學習評量結果，評量結果又分為實得學分、課程成

績或質性評語，且成績與質性評語需至少填 1 項。 

操作流程如下圖： 
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1.1.1.3. 課程學習成果 

課程學習成果為學生修習課程所產出之作業、作品或其他課程學習成果。 

操作流程如下圖： 
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1.1.1.4. 多元表現 

多元表現包含學生的自主學習紀錄、社團活動紀錄、檢定證照紀錄及其他多元表現紀錄等。 

操作流程如下圖： 
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1.2. 實驗教育學生學習歷程作業時程 

本平臺各項作業時程乃依據國教署 110 年 4 月 19 日發布之「109 學年度高級中等教育階

段實驗教育學生學習歷程檔案作業時程表」設定；如日後國教署發布新版時程表，本平臺將更

新時程設定，亦會將更新版時程表公布於首頁公告區，屆時請使用者以國教署最新公布版本為

主。 
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1.3. 平臺操作資訊環境需求 

1. 填報之電腦需能連接 Internet 網際網路。 

2. 畫面解析度：建議 1280*768 以上。 

3. 請使用最新電腦版 Chrome 瀏覽器以獲得最佳瀏覽體驗。 

 

1.4. 平臺填報作業諮詢與服務 

使用本平臺如遇到操作問題，請先查閱「操作手冊」，若仍無法解決您的問題，請您透過

以下客服電話或客服信箱反映： 

1. 國教署學生學習歷程平臺客服中心： 

 免付費電話：0809-085-080 

 行動電話專線：0916-890-550 

 服務時間：周一至周日 08:30-18:30 

2. 本平臺客服： 

 客服電話：049-2910960 #3966 

 客服信箱：exep@mail.ncnu.edu.tw 

 服務時間：上班日 09:00-12:00、13:00-17:00 

  

mailto:exep@mail.ncnu.edu.tw
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1.5. 帳號說明 

1.5.1. 帳號類別與使用對象 

本平臺目前提供兩種帳號，分別為實驗教育辦理者與學生。各類型實驗教育辦理者與學生

皆各自發送一組單一帳號註，且為一次性發送。若學生於不同類型實驗教育間轉學，請沿用最

初第一次取得的帳號即可登入。 

帳號類別 使用對象 

實驗教育辦理者 

1. 高中階段實驗教育學校型態辦理者。 

2. 公辦民營實驗教育學校辦理者。 

3. 非學校型態之實驗教育辦理者（即實驗教育計畫申請人）。 

實驗教育學生 

1. 高中階段實驗教育學校型態學生。 

2. 公辦民營實驗教育學校學生。 

3. 非學校型態之實驗教育學生。 

 

  

                                            

註
 「個人」實驗教育辦理者，若同時為不同自學生的計畫申請人，將會有不同的辦理者帳號。（如：王大明 110

學年度同時為王小華學生、王小煒學生的個人實驗教育計畫申請人，王大明將會取得 2 組辦理者帳號以分別替王

小華、王小煒進行實驗教育學習歷程作業項目） 
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1.5.2. 帳號發送方式 

辦理者與學生之帳號函發送方式依據實驗教育型態不同而有所差異，詳如下表： 

實驗教育型態 發送方式 

學校型態實驗教育 

由國立暨南國際大學發送給校方。 

公辦民營實驗教育 

非學校型態實驗教育 由各縣市主管機關發送給非學校型態實驗教育辦理者。 
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1.5.3. 忘記密碼或帳號處理方式 

1. 【忘記密碼 方法一】：請點擊平臺首頁「重設密碼」→輸入帳號→輸入首次登入後所

填寫的 Email→若 Email 填寫正確系統將會寄重設密碼信至 EmaiI→請收信後按照說

明重設密碼。 

 

 

點選重設 

請輸入帳號 

2.點選 

「下一步」 
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1.請正確填寫您於本系統輸入的 Email 

 

2.若您遺忘當初在本系統中填寫的

Email，請使用第 17 頁的「方法二」 

2.點選 

「下一步」 

按下 ok 後請盡快至

Email 收取驗証信 
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點擊密碼重設信件內連結 
注意：連結僅 60 分鐘內有效 
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2. 【忘記密碼 方法二】：人工審核設定密碼。方便於原信箱輸入錯誤、忘記原信箱、

收不到驗証信……等時使用。 

請點擊平臺首頁「重設密碼」→點選「連結」二字→請依照申請單上之要求確實填寫

資料→系統端人員會去電與申請者聯絡做確認→審核通過後會立即更新使用者 EmaiI

並且寄發驗證信件，需於 60 分鐘內由驗證信件更新密碼。 

 

 

 

點選重設 
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點選 

如為「機構」或「團體」請打機構
或團體名稱； 
如為「個人」單位請打個人即可。 

確實填寫後，請按下
「申請」 
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3. 【忘記帳號】：為確認使用者身份，請寄申請補發帳號函信件至平臺客服信箱

exep@mail.ncnu.edu.tw，以利客服人員收到信後聯繫使用者，客服人員聯繫確認身

份後將會提供帳號，信中需包含以下資訊： 

(1) 補申請原因 

(2) 「學生」姓名、「學生」身份證字號 

(3) 單位辦理者姓名 

(4) 聯絡電話 

(5) 「學生」的學生證或健保卡或身份證影本（拍照／掃描皆可）  

點擊密碼重設信件內連結 
注意：連結僅 60 分鐘內有效 

mailto:exep@mail.ncnu.edu.tw
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2. 平臺首頁介紹 

本章介紹平臺入首頁，網址為：https://exep.k12ea.gov.tw/，首頁介面介紹參見下圖： 

 

 

 

 

 

  

操作手冊下載 

登入與忘記密碼功能 

公告區 

使用

統計 

客服資訊區 

平臺說明會影片 

https://exep.k12ea.gov.tw/
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3. 操作步驟說明—實驗教育辦理者 

3.1. 辦理者首次登入設定 

辦理者首次登入後，務必輸入常用且正確之 Email 並重設密碼，重設之密碼需符合密碼規

則，輸入完畢後，點擊【OK】即完成首次登入設定。 

 

  

請務必輸入常用且正確的 Email，

以利您日後接收平臺各項通知信。 
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3.2. 辦理者登入後首頁 

實驗教育辦理者登入後首頁如下圖： 

1. 點擊首頁右上方圓形人像，可進行修改密碼、修改 Email 或登出。 

2. 左方為功能列表，功能如下： 

(6) 學生基本資料 

(7) 學生課程學習紀錄 

(8) 幹部經歷暨事蹟紀錄管理 

(9) 學生多元表現 

(10) 提交學生勾選結果 

(11) 學生提交紀錄。 

 

 

  

點擊圓形人像可修改

密碼、Email 或登出 

功能列表 
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3.3. 學生基本資料 

3.3.1. 【檢視學生基本資料】 

1. 點擊【學生基本資料】→【檢視學生基本資料】進入本頁面。 

2. 可依學生之年級、班級、姓名及學號等條件查詢學生，再點擊【檢視】鈕查看學生基

本資料，顯示之資料僅可瀏覽，不可編輯。 

 

 

 

 

 

  

test@mail.com 
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3.3.2. 【檢視學生自傳】 

1. 點擊【學生基本資料】→【檢視學生自傳】進入本頁面。 

2. 可依學生之年級、班級、姓名及學號等條件查詢學生，點擊【檢視】→【查看內容】

可查看學生自傳詳細內容。 
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3.3.3. 【匯出功能】 

依據「高級中等教育階段學生學籍異動之學生學習歷程檔案處理原則」規定，當學生在學

年度間進行實驗教育與一般教育之間的轉學時（例如：學生 109 學年度第 1 學期於某實驗教

育機構就讀，但於 109 學年度第 2 學期轉入某一般高中就讀），學生前一學期於本平臺已認

證通過之課程學習成果與已上傳之多元表現，應由實驗教育匯出轉交至學生轉入學校，並於該

學年度結束時，經學生於轉入學校學習歷程平臺勾選後，由轉入學校進行提交作業，故本平臺

開發此功能以利辦理者進行此類學生學習歷程檔案之匯出。（請注意，本功能匯出資料僅限學

生已認證通過之課程學習成果檔案與已上傳之多元表現檔案。學生修課紀錄與成績不予以匯

出。） 

當有學生於學年度間自實驗教育轉出至一般教育就讀時，實驗教育辦理者請使用本功能匯

出學生學習歷程檔案，並透過下列傳送方式傳給學生的轉入單位： 

1. 學校型態、公辦民營學校與機構：以加密公文傳送給學生轉入之一般高中。 

2. 無法自行發送公文的團體或個人：可聯繫暨大客服團隊協助。 

注意：若學生於一學年度結束後辦理轉出，則無須使用本功能，因學生完整一學年度之學

習歷程檔案，是由原就讀單位於國教署規定時間內提交。 

重要提醒：為維護學生個資安全，本功能所匯出之 MD5 碼、壓縮檔案與密碼，辦理者應

妥善保管，並採加密公文方式傳送至轉入學校，嚴防學生個資外洩。 

  



高中階段實驗教育學生學習歷程填報平臺 操作手冊 版次 3.1 

請使用電腦版 Chrome 瀏覽器以獲得最佳瀏覽體驗 

26 

以下逐步說明本功能操作步驟。 

3. 點擊【學生基本資料】→【匯出學生資料】→點擊【匯出】進入下一頁面。 

4. 輸入學生身分證字號，頁面將自動帶入學生姓名與學號，再點擊【匯出】，頁面

將自動跳轉至匯出歷史記錄。 

5. 在匯出歷史記錄中會顯示已完成匯出的學生檔案壓縮檔，點擊即可下載。MD5、

檔案密碼與壓縮檔需一併提供給學生轉入的學校。 

 

 

  

範例檔案.zip 

輸入學生身份證字號，頁面會自動帶入學生姓名，

（若有學號也會帶入學號），再點擊【匯出】。 

紀錄區將會顯示該名學生之 MD5、檔案密碼與加密的學習歷程檔

案，請將此三份匯出資料以加密公文方式傳遞給學生的轉入學校。 
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3.4. 幹部經歷暨事蹟紀錄管理 

本節將詳細介紹幹部經歷暨事蹟紀錄管理各項功能，包含上傳、檢視與刪除幹部經歷暨事

蹟紀錄。 

若您的實驗教育單位有建立「校級、班級或社團幹部」的制度，請辦理者務必上傳學生這

類的幹部紀錄，若無則不必上傳。 

平臺提供 Excel 檔批次上傳、單筆輸入二種方式建立幹部經歷暨事蹟紀錄，請擇一進行上

傳。 

請注意：超過當學年度之幹部經歷暨事蹟紀錄上傳時程將無法補做，請務必於時程內完成。 

  



高中階段實驗教育學生學習歷程填報平臺 操作手冊 版次 3.1 

請使用電腦版 Chrome 瀏覽器以獲得最佳瀏覽體驗 

28 

3.4.1. 【上傳幹部經歷暨事蹟紀錄】 

1. 點擊【幹部經歷暨事蹟紀錄管理】→【上傳幹部經歷暨事蹟紀錄】進入本頁面。 

2. 點擊【下載幹部經歷暨事蹟紀錄名冊範例】下載範例檔（請下載最新版的幹部經歷暨

事蹟紀錄名冊範例檔），點擊【幹部名冊說明】取得欄位說明，初次填寫者，請先下

載並詳讀欄位說明與名冊範例（或請參見附錄 1），並依據範例檔欄位輸入資料，再

將檔案上傳至平臺。 

 

 

3. 如果上傳的幹部經歷暨事蹟紀錄名冊檔案經平臺檢核格式有誤，請點擊【錯誤訊息】

查看錯誤原因，修正後再上傳。 

 

 

  

點此下載範例檔與名冊欄位說明 

名冊檔案上傳區 

名冊上傳紀錄區 
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4. 上傳的幹部經歷暨事蹟紀錄名冊檔案經檢核無誤後，頁面會顯示【送出】鍵，點擊【送

出】平臺將跳出確認送出視窗，點擊【確認】即送出成功，並可於頁面下方檢視名冊

上傳歷史紀錄。 
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3.4.2. 【幹部經歷暨事蹟紀錄管理】 

1. 點擊【幹部經歷暨事蹟紀錄管理】→【幹部經歷暨事蹟紀錄管理】進入本頁面。 

2. 點擊每一列學生資料後的【檢視】鈕可查看該生之紀錄。 

 

3. 進入檢視頁面可查看學生的幹部經歷暨事蹟紀錄，辦理者可針對來源屬於「校方建立」

的紀錄進行編輯或刪除。 

4. 欲建立單筆幹部經歷暨事蹟紀錄，請點擊【新增紀錄】，輸入資料後點擊【新增】即

完成。 

  

幹部紀錄區，可針對「校方建立」

的紀錄進行編輯或刪除 

點此新增單筆紀錄 輸入資料 

最後點此完成新增 



高中階段實驗教育學生學習歷程填報平臺 操作手冊 版次 3.1 

請使用電腦版 Chrome 瀏覽器以獲得最佳瀏覽體驗 

31 

3.5. 學生課程學習紀錄 

本節將詳細介紹學生課程學習紀錄各項功能，包含上傳課程名冊、輸入學生課程成績與質

性評語、輸入學生課程實得學分，以及認證學生課程學習成果。 

辦理者務必先上傳課程名冊，後續方可輸入學生課程成績與質性評語，以及認證課程學習

成果。平臺提供 Excel 檔批次上傳、單筆輸入二種方式建立課程名冊，請擇一進行上傳。 

請注意：超過當學年度之課程各項作業時程將無法補做，請務必於時程內完成課程各項作

業。 
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3.5.1. 【上傳課程名冊】 

1. 點擊【學生課程學習紀錄】→【上傳課程名冊】進入本頁面。 

2. 點擊【下載課程名冊範例】取得範例檔、點擊【課程名冊欄位說明】取得欄位說明，

初次填寫者，請先下載並詳讀欄位說明與名冊範例（或請參見附錄 1），並依據範例

檔欄位輸入課程資訊，再將檔案上傳至平臺。 

（請注意課程名冊範例檔有更新，請務必下載最新版的課程名冊範例檔。） 

 

 

3. 如果上傳的課程名冊檔案經平臺檢核格式有誤，請點擊【錯誤訊息】查看錯誤原因，

修正後再上傳。 

  

點此下載範例檔與名冊欄位說明 

名冊檔案上傳區 

名冊上傳紀錄區 
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4. 上傳的課程名冊檔案經檢核無誤後，頁面會顯示【送出】鍵，點擊【送出】平臺將跳

出確認送出視窗，點擊【確認】即送出成功，並可於頁面下方檢視名冊上傳歷史紀錄。 
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3.5.2. 【課程列表】 

點擊【學生課程學習紀錄】→【課程列表】進入本頁面。本頁面可進行以下四項重要功能： 

1. 編輯課程—檢視或編輯既有之課程資訊。 

2. 新增課程—新增單筆課程。 

3. 勾選學生—勾選或取消勾選修課的學生。 

4. 輸入成績—輸入學生課程成績與質性評語、學生課程實得學分，以及認證課程學習成

果。 

請注意：超過當學年度之課程各項作業時程將無法補做，請務必於時程內完成課程各項作

業。 

 

 

  

編輯課程、勾選學生、輸入成績 

新增單筆課程 
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3.5.2.1. 【新增課程】 

點擊【新增課程】進入新增課程頁面，輸入課程資訊後點擊【新增】鍵即完成新增，並可

於上方課程列表查看新增成功之課程。 

請注意：超過當學年度之新增課程時程將無法補做，請務必於時程內完成新增。 

 

 

 

  

新增單筆課程 

輸入課程資料 

最後點此完成新增 
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3.5.2.2. 【編輯課程】 

點擊【編輯課程】進入本頁面，完成編輯後點擊【儲存】鍵，若欲取消編輯請點擊【返回】。 

請注意：超過當學年度之編輯課程時程將無法補做，請務必於時程內完成編輯。 

 

 

 

  

輸入課程資料 

最後點此儲存 
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3.5.2.3. 【勾選學生】 

點擊【勾選學生】進入本頁面，進行課程修課學生的勾選或刪除。 

請注意：超過當學年度之課程勾選學生時程將無法補做，請務必於時程內完成勾選學生。 

1. 勾選學生：將修課的學生勾選框打勾後，點擊【勾選學生】，確認無誤後，再按【儲

存確認】，即完成勾選。 

  

1.在方框處勾選修課學生 

2.點擊【勾選學生】 

3.確認無誤後，再按【儲存確認】 
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2. 刪除已勾選之學生：點擊未修課學生後方的【刪除】，再按【儲存確認】，即完成刪

除。 

 

 

 

 

 

 

  

1.點擊學生後方的【刪除】 

2. 確認無誤後，再按【儲存確認】 
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3.5.2.4. 【輸入課程評量結果】 

點擊【輸入成績】進入本頁面輸入學生的課程評量結果，課程評量結果即課程成績、實得

學分與質性評語。 

請注意：超過當學年度之輸入課程評量結果時程將無法補做，請務必於時程內完成。 
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（1）單筆輸入 

1. 輸入學生課程評量結果：於填寫欄位填入學生之課程成績、實得學分與質性評語，平

臺會對此三欄資料進行邏輯檢核，檢核通過後方可成功輸入。檢核說明如下表： 

欄位名稱 欄位檢核說明 必/選填 

實得學分數 

1. 若課程為不採記學分之課程，此欄請填 0。 

2. 若為採記學分課程，請填實得學分數字，且實得學分數不得

大於課程學分數，若有小數則最多採記至小數第一位，例如

1.9。 

必填 

課程成績 

1. 成績可填入0-100整數、浮點數，若為浮點數建議最多填入

小數點後2位，如86.47。 

2. 若成績非數字則請填寫100字以內（含標點符號）敘述該生

成績，例如甲等、A++。 

二者需至少

填一項 

質性文字描述 請填入質性文字描述，字數上限為 1200 字（含標點符號）。 

 

2. 確認輸入資料無誤後，再按【送出】。  
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（2）批次匯入 

1. 點選【下載成績名冊範例】並開啟檔案。 

 

 

 

 

 

 

2. 開啟檔案後依欄位說明填入欲輸入之成績資料： 

欄位名稱 欄位檢核說明 必/選填 

身分證字號 
填入有修該課程之學生的身分證字號（外籍學生請輸入居留證

字號）。 
必填 

實得學分數 

1. 若課程為不採記學分之課程，此欄請填 0。 

2. 若為採記學分課程，請填實得學分數字，且實得學分數不得

大於課程學分數，若有小數則最多採記至小數第一位，例如

1.9。 

必填 

課程成績 

1. 成績可填入0-100整數、浮點數，若為浮點數建議最多填入

小數點後2位，如86.47。 

2. 若成績非數字則請填寫100字以內（含標點符號）敘述該生

成績，例如甲等、A++。 

二者需至少

填一項 

質性文字描述 請填入質性文字描述，字數上限為 1200 字（含標點符號）。 
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3. 以【工程數學】為例： 

 

 

 

 

 

 

4. 按該筆課程的【輸入成績】進入【匯入】頁面。 

 

 

 

 

 

 

5. 點選【選擇檔案】後，選擇所建立好的電子檔按【匯入】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1、 

2、 
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6. 【選擇檔案】後會有檔案名稱出現。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 【匯入】完成後會出現有關繁星推薦註之提醒視窗，點擊【OK】。 

 

 

 

 

 

 

  

                                            

註
 根據大學繁星推薦相關規定，高中繁星推薦入學，學生成績需能統計得出學生在校學業成績排名，且繁星推

薦是以學校為單位推薦學生，故僅實驗教育學校型態與公辦民營實驗教育高中可參與，詳細繁星推薦簡章與相

關規定請逕至繁星推薦官方網站查詢。 
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8. 完成【批次匯入】示意圖。 
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3.5.2.5. 【認證課程學習成果】 

點擊【輸入成績】進入本頁面進行認證課程學習成果：辦理者可於此頁面查看學生送出之

課程學習成果檔案。點擊課程學習成果檔案名稱可檢視或下載查看檔案→查看完檔案後點擊

【認證】跳出認證視窗→於認證視窗點擊【認證檔案】或【認證不通過】進行認證，若點擊【認

證不通過】，則認證意見為必填欄位。 

請注意：超過當學年度之認證課程學習成果時程將無法補做，請務必於時程內完成。  

1.點擊檔案名稱檢視檔案 2.點擊認證鈕 

認證意見欄： 

若欲進行認證不通過， 

必須填寫認證意見才可

送出認證不通過 

3.點擊【認證檔案】或【認證不通過】， 

對學生送出之檔案進行認證 
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3.6. 學生多元表現 

此功能供辦理者檢視所有學生上傳之多元表現紀錄，但僅可瀏覽，不可編輯。以下將以【檢

視幹部經歷暨事蹟紀錄】功能為操作範例，欲檢視學生其他多元表現項目，請比照操作。 

3.6.1. 操作示範—以【檢視幹部經歷暨事蹟紀錄】為例 

點擊【學生多元表現】→【檢視幹部經歷暨事蹟紀錄】進入本頁面。可依據年級、班級、

姓名及學號等條件查詢學生。點擊【檢視】→【查看內容】即可檢視學生幹部經歷暨事蹟紀錄，

但僅可瀏覽，不可編輯。 
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3.7. 提交學生勾選結果 

此功能供辦理者於提交期程內提交所有學生已勾選之課程學習成果與多元表現，非提交期

程頁面將不會顯示提交鈕。 

請注意，課程學習成果與多元表現之提交，為全體學生整批提交，無法針對個別學生分別

提交，因此請務必確認所有學生勾選項目無誤後，再進行提交。 
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3.7.1. 【提交課程學習成果勾選】 

點擊【提交學生勾選結果】→【提交課程學習成果】進入本頁面。 

請注意，課程學習成果與多元表現之提交，為全體學生整批提交，無法針對個別學生分別

提交，因此請務必確認所有學生勾選項目無誤後，再進行提交。 

1. 請點擊【檢視】查看學生勾選的課程學習成果。 

2. 再點擊【提交】提交全部學生勾選之課程學習成果。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 若經檢核提交資料錯誤，頁面將頁面將顯示提交資料錯誤視窗，此時需至【學生

提交紀錄】查看提交錯誤原因，修正後再進行提交（詳請見章節 2.8.1.1.）。 

 
 

4. 成功提交後，頁面將顯示本次提交已經完成。 

  

此處可先瀏覽每位學生的修課數量

與課程學習成果勾選數量 

2.點擊【提交】 

1.點擊【檢視】查看學生

的課程評量結果與勾選的

課程學習成果 
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3.7.2. 【提交多元表現勾選】 

點擊【提交學生勾選結果】→【提交多元表現】進入本頁面。 

請注意，課程學習成果與多元表現之提交，為全體學生整批提交，無法針對個別學生分別

提交，因此請務必確認所有學生勾選項目無誤後，再進行提交。 

1. 請點擊【檢視】查看學生勾選的多元表現。 

2. 再點擊【提交】提交全部學生勾選的多元表現。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 若經檢核提交資料錯誤，頁面將顯示提交資料錯誤視窗，此時需至【學生提交紀錄】

查看提交錯誤原因，修正後再進行提交（詳請見章節 2.8.1.2.）。 

 

4. 成功提交後，頁面將顯示本次提交已經完成。 

 

  

1.點擊【檢視】查看學生

的多元表現 

2.點擊【提交】 

此處可先瀏覽每位學生

已勾選的多元表現數量 
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3.8. 學生提交紀錄 

辦理者可於此查看學生已提交之課程學習成果與多元表現紀錄。 

3.8.1. 【課程學習成果提交紀錄】 

點擊【學生提交紀錄】→【課程學習成果提交紀錄】進入本頁面。 

本頁面可檢視提交資料錯誤原因，以利辦理者修正後再次送出提交，提交成功後，即可查

看提交成功之紀錄。 
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3.8.1.1. 【檢視課程學習成果提交錯誤原因】 

當辦理者提交顯示錯誤時，請至本頁面點擊【檢視】→即可查看提交失敗的錯誤訊息，請

全數修正後再進行提交。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

各項錯誤訊息皆須修正 

若錯誤訊息超過 10 項，可調整每頁顯示數量或跳至後頁查看 

每送出一次提交皆會紀錄提交時間

本欄位為提交是否成功之紀錄，

若顯示「否」代表提交失敗 
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3.8.1.2. 【檢視課程學習成果提交成功記錄】 

當課程學習成果提交成功後，可於本頁面點擊「檢視」查看成功提交的課程學習成果。 

 

 

 

  

 

點擊提交成功為「是」的檢視鈕，即可查看提交明細 
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3.8.2. 【多元表現提交紀錄】 

點擊【學生提交紀錄】→【多元表現提交紀錄】進入本頁面。 

本頁面可檢視提交資料錯誤原因，以利辦理者修正後再次送出提交，提交成功後，即可查

看提交成功之紀錄。 
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3.8.2.1. 【檢視多元表現提交錯誤原因】 

當辦理者提交顯示錯誤時，請至本頁面點擊【檢視】→即可查看提交失敗的錯誤訊息，請

全數修正後再進行提交。 

 

 

  

每送出一次提交皆會紀錄提交時間 本欄位為提交是否成功之紀錄，

若顯示「否」代表提交提交失敗 

 

 

各項錯誤訊息皆須修正 

若錯誤訊息超過 10 項，可調整

每頁顯示數量或跳至後頁查看 
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3.8.2.2. 【檢視多元表現提交成功記錄】 

當多元表現提交成功後，可於本頁面點擊「檢視」查看成功提交的多元表現。 

 

 

 

 

 

 

 

  

點擊提交成功為「是」的檢視鈕，即可查看提交明細 
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4. 操作步驟說明—學生 

4.1. 學生首次登入設定 

學生首次登入平臺，平臺會顯示首次登入同意書供學生知情與同意。 
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承上，學生同意後，務必輸入常用且正確之 Email 並重設密碼，重設之密碼需符合密

碼規則，輸入完畢後，點擊【OK】即完成首次登入設定。 

 

 

 

  

請務必輸入常用且正確的 Email，

以利您日後接收平臺各項通知信。 
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4.2. 學生個人首頁 

學生登入後之個人首頁如下圖： 

1. 點擊首頁右上方圓形人像可修改密碼或登出。 

2. 右方顯示個人多元表現簡易統計。 

3. 中下方顯示小日曆，可查看當學年度上傳、認證、勾選、提交作業期程。 

4. 左方為功能列表，功能如下： 

(1) 基本資料。 

(2) 課程學習紀錄。 

(3) 多元表現。 

(4) 勾選紀錄。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

學生多元表現簡易統計 

」 

功能列表 

點擊圓形人像可修改密碼或登出 

」 

小日曆：學

生可在此查

看各項作業

期程 
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4.3. 基本資料 

4.3.1. 【基本資料維護】 

點擊【基本資料】→【基本資料維護】進入本頁面，學生可檢視與編輯主要 E-mail、次要

E-mail 等相關個人資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

完成編輯後按【儲存】，頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成編輯。 
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4.3.2. 【自傳】 

點擊功能列【基本資料】→【自傳】進入本頁面，可新增、編輯、刪除或檢視自傳，自傳

無上傳件數限制，欲新增自傳，點擊【新增自傳】便可進行編輯。 

請注意，依高中階段實驗教育學生學習歷程檔案作業要點規定，自傳不屬提交至中央資料

庫之資料項目，故本功能僅供自傳上傳與檢視之用途。 

 

完成後按「新增」鍵，頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆資料之新增。 

 

 

 

 

 

成功上傳之自傳紀錄如下圖，可再次進行編輯，或刪除整筆自傳。  

點此新增自傳 

填寫自傳內容、

上傳自傳檔案 

最後點擊【新增】完成新增自傳 
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4.4. 課程學習紀錄 

學生可使用本功能查詢修習之課程，也可以自主上傳課程學習成果；學生上傳之課程學習

成果必須經過辦理者認證成功，才可被學生勾選。 

課程學習成果無上傳件數限制，學生可於每學年度上傳期限內新增、編輯、刪除或送出認

證。 

請注意：超過當學年度上傳、送出認證與勾選時程將無法補做，請務必於各項作業時程內

完成課程學習成果各項作業。 
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4.4.1. 【上傳課程學習成果】 

點擊功能列【課程學習紀錄】→【上傳課程學習成果】。 

請注意：課程學習成果之上傳與送出認證僅能於當學年度作業時程內進行，超過作業時程

將無法進行補做。 

 

4.4.1.1. 上傳課程學習成果 

點擊課程列表右側的【新增檔案】（若看不到此按鈕，請按 Ctrl + 滑鼠滾輪調整網頁縮

放比例）。 

請注意：課程學習成果之上傳與送出認證僅能於當學年度作業時程內進行，超過作業時程

將無法進行補做。 
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課程學習成果文件檔與影音檔需至少上傳一件，課程學習成果簡述字數最多可輸入 100

字，文件檔與影音檔檔案格式與大小上限如下： 

1. 文件檔格式限定 pdf.、png.、jpg.，大小上限為 4MB。 

2. 影音檔格式限定 mp3.、mp4.，大小上限為 10MB。 

檔案上傳完畢以及簡述文字填寫完後，最後按【上傳檔案】鍵，頁面將執行檔案上傳傳輸

作業，此時請勿關閉、重新整理網頁或點擊返回鍵，以避免造成檔案上傳失敗。 

 

待頁面跳出「資料更新完成」視窗，代表完成上傳，頁面會自動跳回前一頁面，請務必於

該頁面點擊上傳檔案連結以確認所傳之檔案內容無誤。 

 

 

  

 

 

  

點擊文件檔案連結查看檔案是否正確 點擊影音檔案連結查看檔案是否正確 

點擊此圖示查看課程學習成果簡述 
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4.4.1.2. 編輯或刪除課程學習成果 

尚未送出認證的課程學習成果，學生可以進行編輯或刪除。 

請注意：課程學習成果之編輯與刪除僅能於當學年度作業時程內進行，超過作業時程將無

法進行補做。 

  

 

 

 

 

4.4.1.3. 送出認證 

點擊【送出認證】鍵，該筆課程學習成果將會傳送至實驗教育辦理者端進行認證。 

請注意：課程學習成果之送出認證僅能於當學年度作業時程內進行，超過作業時程將無法

進行補做。 

 

 

 

 

 

 

 

 

若課程學習成果被辦理者「認證不通過」，將會被退回至學生端，此時學生可點擊「認證

狀態」中的小圖示   查看辦理者的認證意見，並可再次編輯檔案後送出認證。 

尚未送出認證的檔案，

可進行編輯或刪除 

點此送出認證 

成功送出認證後「送出日期」與「認證狀態」會隨之

更新，「認證中」的檔案將無法編輯或刪除。 



高中階段實驗教育學生學習歷程填報平臺 操作手冊 版次 3.1 

請使用電腦版 Chrome 瀏覽器以獲得最佳瀏覽體驗 

65 
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4.4.2. 【勾選課程學習成果】 

點擊功能列【課程學習紀錄】→【勾選課程學習成果】進入本頁面。確認勾選無誤後，務

必點擊【確認送出】鍵以送出勾選資料。 

請注意： 

1. 學生僅能勾選「認證通過」之課程學習成果。 

2. 每學年度最多勾選 6 件課程學習成果。 

3. 學生僅能於當學年度勾選時程內進行勾選，超過勾選時程將無法進行勾選。 

 

 

 

 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成勾選。 

 

 

待頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成勾選。 

 

  

1.點此勾選 

2.勾選完畢後，點此按鈕送出勾選資料 
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4.5. 多元表現 

多元表現共分為 9 類，皆由學生自主上傳，且無須經過辦理者認證學生即可勾選，平臺無

上傳件數限制。學生可於每學年度上傳期限內新增、編輯或刪除之。 

多元表現文件檔與影音檔需至少上傳一件，內容簡述字數最多可輸入 100 字，文件檔與

影音檔檔案格式與大小上限如下： 

1. 文件檔格式限定 pdf.、png.、jpg.，大小上限為 4MB。 

2. 影音檔格式限定 mp3.、mp4.，大小上限為 10MB。 

以下將介紹各類多元表現欄位說明（或請參見附錄 1）、各類多元表現上傳與勾選步驟，

請注意，學生所填寫之多元表現資料需符合欄位說明之規範，若不符合將無法成功上傳。 

 

 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補做，請務必於多元表現上傳與勾

選作業時程內完成。 
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4.5.1. 【幹部經歷暨事蹟紀錄】 

點擊【多元表現】→【幹部經歷暨事蹟紀錄】進入本頁面。 

幹部經歷暨事蹟紀錄來源分二類： 

1. 第一類為「校方建立」，若實驗教育高中/機構/團體有建立校方學生幹部制度，將由

學校辦理者上傳此類校方建立之幹部經歷暨事蹟紀錄，此類紀錄學生僅能進行檢視，

學生不能自行新增、刪除或修改。 

2. 第二類為「學生自填」，即學生自行上傳之各類幹部經歷暨事蹟紀錄（如企業實習幹

部、校外自治組織團體幹部等），此類紀錄學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、

編輯或刪除動作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

 

以下說明新增步驟： 

點擊【新增紀錄】開始輸入欄位資料並上傳檔案，再按【新增】鍵。 

 

自填的幹部經歷

可以編輯或刪除 

校方建立的幹部經歷僅能檢視 

1.點此新增 

2.輸入各項幹

部紀錄欄位資

料；有*字號

為必填欄位 

3.點此完成新增 
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頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

 

幹部經歷暨事蹟紀錄欄位說明如下表，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

 

幹部經歷暨事蹟紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 單位名稱 請填入單位名稱。例如熱舞社、一年三班等。（必填） 

2 開始日期 請選擇幹部開始日期。（必填） 

3 結束日期 請選擇幹部結束日期。（必填） 

4 擔任職務 請填入擔任的職務名稱。（必填） 

5 幹部等級 請選擇幹部等級。（必填） 

6 內容簡述 
請填入 100 字內之幹部經歷暨事蹟內容簡述。（含標點符號、空白、

換行符號…等） 

7 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

8 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

9 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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4.5.2. 【競賽參與紀錄】 

點擊【多元表現】→【競賽參與紀錄】進入本頁面→點擊【新增紀錄】開始輸入欄位資料

並上傳檔案，再按【新增】鍵。學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、編輯或刪除動作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

 

 

 

競賽參與紀錄完成新增如下圖所示。 

  

1.點此新增 

2.輸入各項

競賽參與紀

錄欄位資料；

有 * 字號為

必填欄位 
3.點此完成新增 
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競賽參與紀錄欄位說明，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

 

競賽參與紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 競賽名稱 
請填入競賽名稱，例如 2018 全國程式設計競賽、第五屆全國調酒比

賽。（必填） 

2 項目 

請填入競賽項目，例如朗讀、生物科、高中組、青少年組、甲組、乙

組、團體組、個人組、男生組、女生組等，請依循所參與競賽之實際

分類進行填報，無分組者請空白。 

3 競賽等級 請選擇競賽等級。（必填） 

4 獎項 
請填入獎項名稱：例如第一名、第二名、金牌獎、佳作、優勝等。

（必填） 

5 結果公布日期 請選擇結果公布日期。（必填） 

6 內容簡述 
就競賽參與所進行之活動請填入 100 字以內之簡述。（含標點符號、

空白、換行符號…等） 

7 參與方式 請選擇競賽參與方式：個人參與或團體參與。（必填） 

8 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

9 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

10 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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4.5.3. 【檢定證照紀錄】 

點擊【多元表現】→【檢定證照紀錄】進入本頁面→點擊【新增紀錄】開始選取證照名稱、

輸入欄位資料並上傳檔案，再按【新增】鍵。學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、編輯

或刪除動作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

  

1.點此新增 

2.輸入各項

檢定證照紀

錄欄位資料；

有 *字號為

必填欄位 

3.點此完成新增 

請使用下拉式選單選

取欲上傳的證照 
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檢定證照紀錄完成新增如下圖所示。 

 

 

檢定證照紀錄欄位說明，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

檢定證照紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 證照名稱 請依照各區及種類選擇證照。（必填） 

2 檢定證照類別 
請選擇英語能力檢定、其他語言能力檢定、技能檢定及證照、其他類

別。（必填） 

3 分數 測驗結果有分數者填入總分，無分數者請空白。 

4 分項結果 

如成績有多項者請依照分項進行填報，分項間以半形逗號「,」分隔。

如檢測分為觀念題與實作題，若取得之分數分別為 80 與 340，請填寫

「觀念題 80,實作題 340」；或某項檢定證照分學科術科進行，若取得

之分數分別為學科 65，術科結果判定及格，請填寫「學科 65,術科及

格」。 

5 取得證照日期 請選擇證照取得之日期。（必填） 

6 證照字號 請填寫檢定證照之字號，若無請保留空白。 

7 檢定組別 請填寫檢定組別或級別，無分組別者請保留空白。 

8 內容簡述 
請填入 100 字內之檢定證照內容。（含標點符號、空白、換行符號…

等） 

9 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 

二者需至少上傳一件 

10 影音檔案上傳 

請上傳影音檔案檔案，為.mp3 或.mp4 檔案。 

（檔案大小上限 10MB） 

11 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 



高中階段實驗教育學生學習歷程填報平臺 操作手冊 版次 3.1 

請使用電腦版 Chrome 瀏覽器以獲得最佳瀏覽體驗 

74 

4.5.4. 【服務學習紀錄】 

點擊【多元表現】→【服務學習紀錄】進入本頁面→點擊【新增紀錄】開始輸入欄位資料

並上傳檔案，再按【新增】鍵。學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、編輯或刪除動作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

服務學習紀錄完成新增如下圖所示。 

 

1.點此新增 

2.輸入各項

服務學習紀

錄欄位資料；

有 * 字號為

必填欄位 
3.點此完成新增 
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服務學習紀錄欄位說明，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

 

服務學習紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 服務名稱 請填入服務名稱。（必填） 

2 服務單位 請填入服務單位名稱。（必填） 

3 開始日期 請選擇服務開始日期。（必填） 

4 結束日期 請選擇服務結束日期。（必填） 

5 時數 請填入服務時數，為阿拉伯數字，例如一小時請填 1。（必填） 

6 內容簡述 
就服務學習所進行之活動填入 100 字以內之簡述。（含標點符號、空

白、換行符號…等） 

7 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

8 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

9 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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4.5.5. 【自主學習紀錄】 

點擊【多元表現】→【學習紀錄】進入本頁面→點擊【新增紀錄】開始輸入欄位資料並上

傳檔案，再按【新增】鍵。學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、編輯或刪除動作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

 

 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

  

1.點此新增 

2.輸入各項自主學

習欄位資料；有*
字號為必填欄位 

3.點此完成新增 
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自主學習紀錄完成新增如下圖所示。 

 

 

自主學習紀錄欄位說明，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

 

自主學習紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 學年度 請填入彈性學習的學年度，例如 108 學年度上傳，請填 108。（必填） 

2 學期 請填入彈性學習的學期，第一學期請填 1、第二學期請填 2。（必填） 

3 

內容 

（開設名稱） 

請填入彈性學習時間名稱，例如 OO 研習、從 OO 看世界。（必填） 

4 開設單位 
請填入開設單位，例如教務處、實習處、學務處、機械科、國文科，若

無法填報請留空白。 

5 每週節數 請填入每週節數，請用整數阿拉伯數字填寫，例如 2。（必填） 

6 開設週數 請填入開設週數，請用整數阿拉伯數字填寫，例如 6、10。（必填） 

7 內容簡述 
就自主學習所進行之活動填入 100 字內之內容簡述。（含標點符號、

空白、換行符號…等） 

8 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

9 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

10 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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4.5.6. 【社團活動紀錄】 

點擊【多元表現】→【社團活動紀錄】進入本頁面→點擊【新增紀錄】開始輸入欄位資料

並上傳檔案，再按【新增】鍵。學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、編輯或刪除動作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

 

 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

  

1.點此新增 

2.輸入各項社

團活動紀錄欄

位資料；有*
字號為必填欄

3.點此完成新增 
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社團活動紀錄完成新增如下圖所示。 

 

社團活動紀錄欄位說明，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

 

社團活動紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 辦理單位 請填入辦理單位名稱，例如：課外活動組。 

2 內容名稱 請填入團體活動內容名稱，例如 OO 社社課、學生自治會議。（必填） 

3 開始日期 請選擇社團活動開始日期。（必填） 

4 結束日期 請選擇社團活動結束日期。（必填） 

5 時數 請填入參與時數，為整數阿拉伯數字，例如一小時請填 1。（必填） 

6 內容簡述 
就社團所進行之活動填入 100 字內之內容簡述。（含標點符號、空白、

換行符號…等） 

7 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

8 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

9 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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4.5.7. 【職場學習紀錄】 

點擊【多元表現】→【職場學習紀錄】進入本頁面→點擊【新增紀錄】開始輸入欄位資料

並上傳檔案，再按【新增】鍵。學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、編輯或刪除動作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

 

職場學習紀錄完成新增如下圖所示。  

1.點此新增 

2.輸入各項職

場學習紀錄欄

位資料；有*字
號為必填欄位 

3.點此完成新增 
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職場學習紀錄欄位說明，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

 

職場學習紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 職場學習類別 請選擇職場學習類別。（必填） 

2 職場學習單位 請填入職場學習單位名稱，例如 OO 公司 XX 部。（必填） 

3 職場學習名稱 

若職場學習種類為實習性質，請填入職場學習職稱，例如實習工廠幹

部、組員、見習生等。若職場學習種類為體驗或參訪性質或其他，本

欄位請留空。 

4 開始日期 請選擇職場學習開始日期。（必填） 

5 結束日期 請選擇職場學習結束日期。（必填） 

6 時數 
請填入參與時數，為整數阿拉伯數字，例如一小時請填 1；非活動者

免填。 

7 內容簡述 
就職場學習所進行之活動填入 100 字內之內容簡述。（含標點符號、

空白、換行符號…等） 

8 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

9 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

10 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 

 

  



高中階段實驗教育學生學習歷程填報平臺 操作手冊 版次 3.1 

請使用電腦版 Chrome 瀏覽器以獲得最佳瀏覽體驗 

82 

4.5.8. 【作品成果紀錄】 

點擊【多元表現】→【作品成果紀錄】進入本頁面→點擊【新增紀錄】開始輸入欄位資料

並上傳檔案，再按【新增】鍵。學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、編輯或刪除動作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

  

1.點此新增 

2.輸入各項作

品成果紀錄欄

位資料；有*字
號為必填欄位 

3.點此完成新增 
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作品成果紀錄完成新增如下圖所示。 

 

作品成果紀錄欄位說明，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

 

作品成果紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 名稱 請填入作品成果名稱，若為作品集請填入作品集名稱。（必填） 

2 日期 請選擇作品成果完成日期或發表日期。（必填） 

3 內容簡述 
請填入 100 字內之作品成果內容簡述。（含標點符號、空白、換行符

號…等） 

4 作品成果上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

5 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

6 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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4.5.9. 【其他多元表現紀錄】 

點擊【多元表現】→【其他多元表現紀錄】進入本頁面→點擊【新增紀錄】開始輸入欄位

資料並上傳檔案，再按【新增】鍵。學生於多元表現上傳時程內皆可進行上傳、編輯或刪除動

作。 

請注意：超過當學年度多元表現上傳與勾選時程將無法補上傳，請務必於多元表現上傳與

勾選作業時程內完成。 

 

頁面跳出「資料更新完成」視窗，即完成該筆紀錄之新增。 

 

  

1.點此新增 

2.輸入各項其

他多元表現紀

錄欄位資料；

有*字號為必

填欄位 

3.點此完成新增 
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其他多元表現紀錄完成新增如下圖所示。 

 

其他多元表現紀錄欄位說明，上傳時請務必符合欄位說明規範以避免上傳失敗。 

 

其他多元表現紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 名稱 若為參與校內外活動請填入活動名稱。（必填） 

2 主辦單位 
若為活動請填入主辦單位，校內活動請填入學校名稱，校外活動請填

入活動主辦單位。 

3 開始日期 請選擇活動開始日期。（必填） 

4 結束日期 請選擇活動結束日期。（必填） 

5 時數 請填入活動時數，為阿拉伯數字，例如一小時請填 1。 

6 內容簡述 
就所上傳內容填入 100 字內之內容簡述。（含標點符號、空白、換行

符號…等） 

7 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

8 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

9 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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4.5.10. 【勾選多元表現資料】 

點擊功能列【多元表現】→【勾選多元表現資料】進入本頁面→點擊各項多元表現，頁面

將展開項下每一筆多元表現紀錄，學生可檢視並勾選（每學年度最多勾選 10 件）→確認勾選

無誤→按【確認送出】鍵。 

學生於勾選時程內可多次修改欲勾選的多元表現紀錄，惟一旦超過勾選時程將無法再次修

改或進行勾選。 

請注意：超過當學年度多元表現勾選時程將無法補勾選，請務必於多元表現勾選作業時程

內完成勾選。 

 

 

 

 

  

1.點擊多元表現名稱頁面即會自動展開 

2.於此方

框處勾

3.點此送出勾選 
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4.6. 提交紀錄 

學生可於此查看經辦理者提交之課程學習成果與多元表現紀錄。 

4.6.1. 【課程學習成果提交紀錄】 

點擊【提交紀錄】→【課程學習成果提交紀錄】進入本頁面→點擊【檢視明細】可檢視已

提交之課程學習成果紀錄。 

 

 

可檢視檔案或下載檔案；但不可編輯或刪除，檢視完畢後點擊【返回鍵】回上一頁。 
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4.6.2. 【多元表現提交紀錄】 

點擊【提交紀錄】→【多元表現提交紀錄】進入本頁面→點擊【檢視明細】可檢視已提交

之多元表現紀錄。 

 

 

可檢視檔案或下載檔案；但不可編輯或刪除，檢視完畢後點擊【返回鍵】回上一頁。 
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4.7. 附錄 



附錄 1 全國高級中等教育階段實驗教育學生學習歷程填報平臺  欄位說明 V1.0 

 

 

附錄 1 

 

全國高級中等教育階段實驗教育學生學習歷程填報平臺 

欄位說明 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

發行單位：國立暨南國際大學 學習歷程實驗教育平臺團隊 

發行日期：2020.12.31 

版    次：1.0  



附錄 1 全國高級中等教育階段實驗教育學生學習歷程填報平臺  欄位說明 V1.0 

 

本文件歷次變更紀錄： 

版次 發行日 撰擬者或單位 說        明 核准者 

1.0 2020.12.31 
學習歷程實驗

教育平臺團隊 
初次發行 

學習歷程實驗

教育平臺團隊 
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一、由辦理者負責提供之名冊欄位說明 

1.1. 課程名冊欄位說明 

課程名冊工作表欄位說明 

課程名冊 欄位說明 

工作表名稱為《課程名冊》 

編號 欄位 欄位名稱 欄位說明 

1 A 學期類型 

請填入學期類型代碼。 

雙學期制填 1、 三學期制填 2、四學期制填 3，若不分

學期請填 0。（必填） 

2 B 學年度 學年度。（必填） 

3 C 學期 

請填入學期，第一學期請填 1、第二學期請填 2、第三

學期請填 3、第四學期請填 4，若不分學期請填 0。

（必填） 

4 D 開課年級 請填入開課年級，若不分年級請填 0。（必填） 

5 E 課程名稱 請填入課程名稱，100 字為限。（必填） 

6 F 課程代碼 請填入課程代碼，如無課程代碼請留空。 

7 G 課程描述 請填入課程描述，如無請留空。 

8 H 是否採計學分 是請填 1，否請填 0。（必填） 

9 I 課程學分數 課程學分數，若不採計學分請填 0。（必填） 

10 J 學生 
請填入學生的身分證字號，可以填入多位學生，並以

半形【,】隔開。例如：M122673446,A182273631。 

11 K 備註說明 需另備註說明項目請填此欄。 
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1.2. 單位內學生幹部經歷暨事蹟紀錄名冊欄位說明 

學生幹部經歷暨事蹟紀錄名冊工作表欄位說明 

幹部經歷暨事蹟紀錄 欄位說明 

工作表名稱為《幹部經歷暨事蹟紀錄》 

編號 欄位 欄位名稱 欄位說明 

1 A 身份證號 
請填入學生身分證字號，第一碼字母均為英文大寫，例如

"E123456789"；無身份證者請填寫居留證字號。（必填） 

2 B 單位名稱 
請填入單位名稱，例如學生自治會、交通大隊、學生會、畢

聯會、一年三班、熱舞社。（必填） 

3 C 開始日期 
請填入開始日期，格式為 yyyy/mm/dd，例如 2020 年 9 月

16 日，填 2020/09/16。（必填） 

4 D 結束日期 
請填入結束日期，格式為 yyyy/mm/dd，例如 2020 年 1 月

19 日，填 2020/01/19。（必填） 

5 E 擔任職務 請填入擔任的職務，例如會長、班長等。（必填） 

6 F 幹部等級 
請使用下拉式選單填入幹部等級:校級幹部（含校內自治組

織團體之幹部）、班級幹部、社團幹部。（必填） 

＊注意事項： 

 系統會使用開始日期來判斷該經歷的發生學年度，如開始日期為 2020/07/01，則該

筆紀錄為 108 學年度之資料，將於 108 學年度提交時一併提交，且若開始日期為

2020/07/01 則結束日期僅可於 2020/07/01 至 2020/07/31 之間。 

  



附錄 1 全國高級中等教育階段實驗教育學生學習歷程填報平臺  欄位說明 V1.0 

3 

1.3. 課程學習評量結果 

 

課程學習評量結果 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 課程成績 

成績可填入0-100整數、浮點數，若為浮點數建議最多填入

小數點後2位，如86.47。 

若成績非數字則請填寫 100 字以內（含標點符號）敘述該

生成績，例如甲等、A++。 

二者需至少

填一項 

2 質性評語 請填入質性文字描述，字數上限為 1200 字（含標點符號）。 

3 實得學分數 

若課程為不採記學分之課程，此欄請填 0。 

若為採記學分課程，請填實得學分數字，且實得學分數不得大於課程學分

數，若有小數則最多採記至小數第一位，例如 1.9。 

此欄必填。 

 

 

  



附錄 1 全國高級中等教育階段實驗教育學生學習歷程填報平臺  欄位說明 V1.0 

4 

二、由學生上傳之課程學習成果與多元表

現欄位說明 

2.1. 課程學習成果 

 

課程學習成果 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 文件檔案 
請填入文件連結。該連結須為.pdf、.jpg及.png

檔案（檔案大小上限 4MB）。 
二者需至少上傳一件 

2 影音檔案 
請填入檔案連結。該連結須為.mp3 或.mp4 檔

案（檔案大小上限 10MB）。 

3 成果簡述 
請填入課程學習成果相關簡述，以 100 字為限（含標點符號、空白、

換行符號…等）。 
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2.2. 多元表現 

2.2.1. 幹部經歷暨事蹟紀錄 

幹部經歷暨事蹟紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 單位名稱 請填入單位名稱。例如熱舞社、一年三班等。（必填） 

2 開始日期 請選擇幹部開始日期。（必填） 

3 結束日期 請選擇幹部結束日期。（必填） 

4 擔任職務 請填入擔任的職務名稱。（必填） 

5 幹部等級 請選擇幹部等級。（必填） 

6 內容簡述 
請填入 100 字內之幹部經歷暨事蹟內容簡述。（含標點符號、空白、換

行符號…等） 

7 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

8 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

9 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質或

高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正常

開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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2.2.2. 競賽參與紀錄 

 

競賽參與紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 競賽名稱 
請填入競賽名稱，例如 2018 全國程式設計競賽、第五屆全國調酒比

賽。（必填） 

2 項目 

請填入競賽項目，例如朗讀、生物科、高中組、青少年組、甲組、乙組、

團體組、個人組、男生組、女生組等，請依循所參與競賽之實際分類進

行填報，無分組者請空白。 

3 競賽等級 請選擇競賽等級。（必填） 

4 獎項 
請填入獎項名稱：例如第一名、第二名、金牌獎、佳作、優勝等。

（必填） 

5 結果公布日期 請選擇結果公布日期。（必填） 

6 內容簡述 
就競賽參與所進行之活動請填入 100 字以內之簡述。（含標點符號、空

白、換行符號…等） 

7 參與方式 請選擇競賽參與方式：個人參與或團體參與。（必填） 

8 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

9 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

10 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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2.2.3. 檢定證照紀錄 

 

檢定證照紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 證照名稱 請依照各區及種類選擇證照。（必填） 

2 檢定證照類別 
請選擇英語能力檢定、其他語言能力檢定、技能檢定及證照、其他類

別。（必填） 

3 分數 測驗結果有分數者填入總分，無分數者請空白。 

4 分項結果 

如成績有多項者請依照分項進行填報，分項間以半形逗號「,」分隔。

如檢測分為觀念題與實作題，若取得之分數分別為 80 與 340，請填寫

「觀念題 80,實作題 340」；或某項檢定證照分學科術科進行，若取得

之分數分別為學科 65，術科結果判定及格，請填寫「學科 65,術科及

格」。 

5 取得證照日期 請選擇證照取得之日期。（必填） 

6 證照字號 請填寫檢定證照之字號，若無請保留空白。 

7 檢定組別 請填寫檢定組別或級別，無分組別者請保留空白。 

8 內容簡述 請填入 100 字內之檢定證照內容。（含標點符號、空白、換行符號…等） 

9 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

10 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，為.mp3 或.mp4 檔案。 

（檔案大小上限 10MB） 

11 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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2.2.4. 服務學習紀錄 

 

服務學習紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 服務名稱 請填入服務名稱。（必填） 

2 服務單位 請填入服務單位名稱。（必填） 

3 開始日期 請選擇服務開始日期。（必填） 

4 結束日期 請選擇服務結束日期。（必填） 

5 時數 請填入服務時數，為阿拉伯數字，例如一小時請填 1。（必填） 

6 內容簡述 
就服務學習所進行之活動填入 100 字以內之簡述。（含標點符號、空

白、換行符號…等） 

7 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

8 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

9 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質或

高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正常

開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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2.2.5. 自主學習紀錄 

 

自主學習紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 學年度 請填入彈性學習的學年度，例如 108 學年度上傳，請填 108。（必填） 

2 學期 請填入彈性學習的學期，第一學期請填 1、第二學期請填 2。（必填） 

3 
內容 

（開設名稱） 
請填入彈性學習時間名稱，例如 OO 研習、從 OO 看世界。（必填） 

4 開設單位 
請填入開設單位，例如教務處、實習處、學務處、機械科、國文科，若

無法填報請留空白。 

5 每週節數 請填入每週節數，請用整數阿拉伯數字填寫，例如 2。（必填） 

6 開設週數 請填入開設週數，請用整數阿拉伯數字填寫，例如 6、10。（必填） 

7 內容簡述 
就自主學習所進行之活動填入 100 字內之內容簡述。（含標點符號、空

白、換行符號…等） 

8 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

9 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

10 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質或

高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正常

開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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2.2.6. 社團活動紀錄 

 

社團活動紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 辦理單位 請填入辦理單位名稱，例如：課外活動組。 

2 內容名稱 請填入團體活動內容名稱，例如 OO 社社課、學生自治會議。（必填） 

3 開始日期 請選擇社團活動開始日期。（必填） 

4 結束日期 請選擇社團活動結束日期。（必填） 

5 時數 請填入參與時數，為整數阿拉伯數字，例如一小時請填 1。（必填） 

6 內容簡述 
就社團所進行之活動填入 100 字內之內容簡述。（含標點符號、空白、

換行符號…等） 

7 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

8 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

9 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質或

高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正常

開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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2.2.7. 職場學習紀錄 

 

職場學習紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 職場學習類別 請選擇職場學習類別。（必填） 

2 職場學習單位 請填入職場學習單位名稱，例如 OO 公司 XX 部。（必填） 

3 職場學習名稱 

若職場學習種類為實習性質，請填入職場學習職稱，例如實習工廠幹

部、組員、見習生等。 

若職場學習種類為體驗或參訪性質或其他，本欄位請留空。 

4 開始日期 請選擇職場學習開始日期。（必填） 

5 結束日期 請選擇職場學習結束日期。（必填） 

6 時數 
請填入參與時數，為整數阿拉伯數字，例如一小時請填 1；非活動者

免填。 

7 內容簡述 
就職場學習所進行之活動填入 100 字內之內容簡述。（含標點符號、

空白、換行符號…等） 

8 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

9 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

10 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質

或高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正

常開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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2.2.8. 作品成果紀錄 

 

作品成果紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 名稱 請填入作品成果名稱，若為作品集請填入作品集名稱。（必填） 

2 日期 請選擇作品成果完成日期或發表日期。（必填） 

3 內容簡述 
請填入 100 字內之作品成果內容簡述。（含標點符號、空白、換行符號…

等） 

4 作品成果上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

5 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

6 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質或

高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正常

開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 
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2.2.9. 其他多元表現紀錄 

 

其他多元表現紀錄 

編

號 
欄位名稱 欄位說明 

1 名稱 若為參與校內外活動請填入活動名稱。（必填） 

2 主辦單位 
若為活動請填入主辦單位，校內活動請填入學校名稱，校外活動請填入

活動主辦單位。 

3 開始日期 請選擇活動開始日期。（必填） 

4 結束日期 請選擇活動結束日期。（必填） 

5 時數 請填入活動時數，為阿拉伯數字，例如一小時請填 1。 

6 內容簡述 
就所上傳內容填入 100 字內之內容簡述。（含標點符號、空白、換行符

號…等） 

7 證明文件上傳 
請上傳證明文件檔案，須為.pdf、.png 或.jpg

檔案。（檔案大小上限 4MB） 
二者需至少上傳一件 

8 影音檔案上傳 
請上傳影音檔案檔案，須為.mp3 或.mp4 檔

案。（檔案大小上限 10MB） 

9 影音連結 

若有上傳影音檔案，平臺會顯示此欄位供學生選填，可另外將高畫質或

高音質檔案放置於外部空間供參，請自行維護上傳的影音連結可正常

開啟。（若沒有上傳影音檔案本欄必為空） 

 

 


