
宜蘭縣立五結國民中學 109學年度社團活動教學計畫表 

社團名稱：電腦 

週次 學習主題 教學目標 教學內容 

1 電腦入門 電腦開關機 如何開起與關閉電腦 

2 電腦入門 桌面與滑鼠 操作滑鼠與認識桌面 

3 電腦入門 檔案總管 學習處理資料 

4 電腦入門 基本檔案管理 管理資料 

5 電腦入門 進階管理製作 進階處理檔案資料 

6 電腦入門 控制台 認識控制台的功能 

7 Office教學 Word教學 Word概念講解 

8 Office教學 Word教學 Word概念講解 

9 Office教學 Excel教學 Excel概念講解 

10 Office教學 PPT教學 PPT概念講解 

11 Office教學 電子行事曆 學習時間管理 

12 Office教學 資料庫管理 整理個人資料 

13 Office教學 MOUS國際認證 認識國際 MOUS證照 

14 網頁教學 畫面介紹 網頁畫面認識 

15 網頁教學 畫面介紹 網頁畫面認識 

16 網頁教學 HTML語法 文件中各物件排版的語法 

17 網頁教學 網站設計 Front Page中建立網站 

18 網頁教學 表格設計 操作建立表格 

19 網頁教學 網頁特效 學習網頁特效的操作 

20 網頁教學 網頁上傳 網頁空間上傳設定 

21 網頁教學 網頁上傳 網頁空間上傳設定 

 

社團活動地點:          電腦教室           

 


